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1. A pénzkezelési szabalyzat célja

A Pénzkezelési szabalyzat a Szakszovetség bankszamlajan és a hazipénztaraban torténd
pénzkezelés modjat szabalyozza.

A szabalyzat célja a hatalyban 1évo alabbi torvények és rendeletekben foglaltak betartasa, illetve
a magantulajdon, ezen beliil is a Szakszovetség vagyonanak a védelme.

A Magyar Floorball Szakszovetség szabalyzatat a

Szamviteli Térvény (2000. évi C. térvény),

A személyi jovedelemadorol szolo torvény (1995. évi CXVIL torvény),

Az addzas rendjérdl szolo torvény (2003. évi CXII. torvény) alapelvei és eldirasai alapjan,

valamint a Pénzforgalomrdl, a pénzforgalmi szolgaltatasokrol és az elektronikus fizetési

eszk6zokrol szolo 232/2001.(XI11.10.) Korm. rendeletben,

e ¢s a Szamla, az egyszer(sitett szamla és a nyugta adoigazgatisi azonositasardl, valamint a
nyugta adasat biztositd pénztargép és taxaméter alkalmazasarol szolo 24/1995.(X1.22.) PM
rendeletben szabalyozottak szerint,

o tovabba a Szakszovetség adottsdgainak leginkabb megfeleldé modszerek ¢és eljarasok
kivélasztasaval allitottuk Ossze.

A szabdlyzatban foglaltakat a Szakszovetség valamennyi munkatarsa, tisztségviseldje és tagja koteles
betartani.

A pénzkezeléssel megbizott munkatarsak a szabdlyzat rendelkezéseinek betartdsaért teljes anyagi
feleldsséggel tartoznak, ezért azt kitelesek elolvasni és irasban nyilatkozni, hogy az abban foglaltakat
megismerték és tudomasul vették.

2. Altalanos pénzkezelési szabalyok

A Szakszovetség az Alapszabaly szerinti feladatai megvalositasa érdekében vallalt kotelezettségek
kifizetését a hazi pénztarabdl, illetve a bankszamlajarol teljesiti.

Mind a bankszamlardl valé utalds, mind a hazipénztarbol torténd kifizetés kizardlag alaki, tartalmi
szempontbol kifogastalan, utalvanyozassal és sziikség szerint teljesitésigazolassal ellatott szamlak, ill.
alapbizonylatok alapjan torténhet.

A Szakszovetség bankszamlaja feletti rendelkezésre az elnok és fotitkar jogosult.

A SzakszOvetség bankszamlajat vezetd pénzintézet felé ligyinditasi és kezelési joggal, intézkedéssel
(kifizetések, pénzeszk6zok banki lekotése, stb.) kizarolag a Szakszovetség elnoke és fotitkara jogosult.

A Szakszdvetség a hazipénztaraban koteles tartani a bankszamlarol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a hazipénztarba készpénzben befizetett 6sszegeket.

A pénztarban idegen pénz vagy értek csak az elndk irasbeli engedélyével tarthatd. Engedélyezés esetén
az idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell a pénztarban elhelyezni.

A pénztér biztonsagos elhelyezéséért, tiiz és betorés elleni védelméért a fotitkar a felelds.
A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év6 pénzt (bankjegyet és érméket) fogadhat el a befizet6tol, és

a kifizetési is csak ilyen pénzben teljesitheti. Nem fogadhato el hianyos, megrongalodott, megesonkitott
bankjegy.
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A pénztaros nem fogadhat el olyan érmét sem, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a
forgalomban, természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas) vesztett
sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros az atadott pénz kozott hamis, vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve érmét talal, azt
vissza kell tartani, és a befizet6t meg kell hallgatni arrdl, illetve jegyzékonyvben kell régziteni, hogy
hol, kitdl és mikor kapta a hamisitvanyt.

A hamis, vagy hamisnak latszd pénz atvételérdl késziilt jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt a magyar
Nemzeti Banknak kell atadni. Az MNB a lefolytatott vizsgalat eredményérdl tajékoztatja a befizetot,
illetve a gazdalkodo szervezetet.

3. A hazipénztar kialakitasa és miikodtetése

3.1 A pénztar

A Szakszovetségnél egy pénztar mikodik.

A pénztar helye: Magyar Sport Haza
1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3. Il. emelet, 207. szoba

A pénztar az erre kijelolt helyiségrészben van elhelyezve. A pénztar elhelyezésére szolgalod helyiség
ajtajat biztonsagi zarral kell ellatni.

3.2 Nyitvatartasi ido

Minden hénap 3. szerddjan 19:00-20:00 6ra kozott, valamint elézetes irasos egyeztetés alapjan.
Email cim: fotitkar@hunfloorball,hu

3.3 A pénz elhelyezése

A pénztarban a pénz elhelyezése pénzkazettaban torténik.

A kazetta egyik kulcsat a pénztaros kezeli és 6rzi. A masik kulcs az elnoknél talalhato zart, leragasztott,
¢s a leragasztason a pénztaros aldirasaval ellatott boritékban van.

3.4 A pénzszallitas szabalyai

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott munkatarsak felelések az altaluk atvett készpénzért.
Ez a felel6sség addig tart, amig a pénzt a hazipénztarba at nem adtak.

A 200.000,- forint feletti pénz szallitasa kizarolag gépkocsi igénybevételével torténhet.

3.5 A napi készpénz zaré allomany maximalis mértéke

A Szamviteli Torvény rendelkezéseinek figyelembevételével a napi készpénz zaro adllomany maximalis
mértéke 500.000,- forint, azaz 6tszazezer forint.

A napi készpénz zar6 allomany fenti maximalis mértékét annak figyelembevételével kell meghatarozni,
hogy a készpénz napi zard allomanyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga — kivéve, ha kiilon
jogszabaly eltéréen rendelkezik — nem haladhatja meg az 500.000,- forintot.

4, A gazdalkodassal, a pénz kezelésével kapcsolatos feladatok
41 Pénztaros, pénztarellendr
Pénztaros
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A Szakszovetségnek egy pénztarosa van, akit hatarozatlan idore (visszavonasig) a Szakszovetség elndke
nevez Ki.

A pénztérosi teendok ellatdsdval csak az arra alkalmas, biintetlen elééletli személyt lehet megbizni. A
pénztaros a hazipénztart teljes anyagi felelosséggel kezeli.

A pénztaros tevékenységét a Szakszdvetség elndke iranyitja, vele szemben utasitasi jogkore kizardlag a
Szakszovetség elnokének van.

Abban az esetben, ha a Szakszovetség miikddése soran nincs megbizott pénztaros, ezt a feladatkort a
Szakszovetség fotitkara latja el. Feliigyeletét az Ellen6rzo Testiilet elndke 1atja el.

A pénztaros 6 feladatai:
o a Szakszovetség pénzeszkodzeinek kezelése és megbrzése,
e a Szakszovetség bevételeinek és kiadasainak vezetése az elGirasok szerinti
nyilvantartasok, bizonylatok és elszdmolésok alkalmazasaval,
e apénztari kifizetések teljesitése a Szakszdvetség elndkének utasitasa alapjan.

A pénztiros a pénztarbol kifizetést csak elOzetes utalvanyozas utan teljesithet, a kifizetés elott
ellendriznie kell a szamlak alaki, tartalmi helyességét.

Pénztar atadasa

Ha a pénztarost helyettesiteni kell, pénztarzarlatot kell késziteni. Az atadas-atvételi jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell:
e pénztarzarlat pontos datumat,
atado, atvevo pénztaros nevét,
utolsé pénztarbizonylatok szamat,
pénztarban 1évo, leegyeztetett pénz Gsszegét, cimletenként,
atado és atvevo nevét, alairasat.

Ha az atadd (pl. betegség miatt) az atadasnal nem jelent meg, az atado helyett az elnok altal kijelolt
személynek kell jelen lennie.

A jegyzOkonyv 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példany az atadd pénztarosé, 1 példany az atvevd
pénztarosé, 1 példanyt pedig a pénztarjelentéshez kell csatolni.

Pénztarellendr feladatai

A pénztarellendr az elnok megbizasa alapjan latja el a feladatat. A pénztar ellendrzését évente legalabb
egyszer el kell végezni.

A pénztarellendr feladatai:
e abizonylatok formai és tartalmi ellendérzése,
e apénztari szamadasok, a pénztarjelentés és a zard pénztarkészlet szamszaki ellenérzése.

Az ellendrzés soran vizsgalni kell:
e az utalvanyoz¢ illetékességét,
e az alapbizonylatokon végzett szamitasok helyességét,
o asziikséges mellékletek meglétét,
e apénztari bizonylat és az alapbizonylat adatainak egyez0ségét.

4.2 Utalvanyozas

Az utalvanyozo a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamolasat jogosult elrendelni. Az
elrendelés az alapbizonylatok (szamlak, egyéb bizonylatok) alairasaval torténik.
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A Szakszovetség tevékenységéhez kapcsoldddan a beérkezd szamlak utalvanyozasa az elnok
hataskorébe tartozik.

A pénztarbdl pénzt kifizetni csak utalvdnyozott bizonylat alapjan lehet. Az utalvinyozé minden
bizonylatot koteles alairni. Az utalvanyozo az altala elrendelt kifizetésekért teljes anyagi felelosséggel
tartozik.

4.3 Pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A hazipénztarban:
e a befizetéseket Bevételi pénztarbizonylat,
o akifizetéseket Kiadési pénztarbizonylat kiallitdséval kell lebonyolitani.

A bizonylatok lehetnek hiteles beszerzési forrasbol szarmazo szdmitégépes program altal eldallitott
bizonylatok vagy papir alapt nyomtatvanyok. Mindkét esetben szigoru szamadasi nyomtatvanyoknak
mindsiilnek, igy azokat ennek megfelelden kell kezelni, ill. nyilvantartani. A papir alapa
nyomtatvanytomboket hasznalatba vétel elott érvényesiteni kell (a boritolap belsé oldalan).

A bevételi (amennyiben sziikséges), és a kiadasi bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili bizonylat nem kertilhet.

A pénztarbizonylatokat értelemszerlien, szamitogépes programmal, illetve papir alapti bizonylat
esetében tintaval kell kitolteni. A bevételezett és kifizetett Osszeget a fejrészben szammal és betlivel is
fel kell tiintetni. A pénztarbizonylaton a mellékletek szdmat minden esetben fel kell tiintetni.

A kifizetést a pénztaros alairdsaval, a pénz atvételét a felvevd teljes nevének kiirdsaval igazolja. Nem
kotelez6 aldirni a pénzt atvevonek a kiadasi bizonylatot, ha a pénztarbizonylathoz csatolt
alapbizonylatok a pénz atvételét egyértelmiien bizonyitjak (pl. készpénzes szallitoi szamla).

A pénztaros szabalyos meghatalmazasra is kifizetheti a masnak jard Osszeget, ilyen esetben a
meghatalmazast a pénztarbizonylat mellé kell csatolni.

Az elrontott bizonylatokat sztornozni kell, illetve a papir alapu bizonylatokat at kell hiuzni és ra kell
vezetni a ,,RONTOTT” feliratot. A rontott bizonylat valamennyi példanyat a bizonylattémbben kell
megorizni.

Beveteli pénztarbizonylat

A bevételekrol szamitogépes program esetén 2 példanyos, papir alapu bizonylat esetében 3 példanyos,
onindigds bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbizonylat:

e 1. példanyahoz csatolni kell az alapbizonylatokat, ez a konyvelési példany,

e 2. példany a,,Nyugta”, ez a befizeté példanya,

o 3. példany (papir alapt bizonylat esetében) a ,,TOpéldany”, a tdmbben marad.
Kiadasi pénztarbizonylat

A kiadasokrol szamitogépes program esetén 1 példanyos, papir alapt bizonylat esetében 2 példanyos,
onindigods kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbizonylat:
e 1. példanyahoz csatolni kell az alapbizonylatokat, ez a konyvelési példany,
o 2. példany (papir alapt bizonylat esetében) a ,,TOpéldany”, a tdmbben marad.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet at pénzt (kivéve a kifizetési jegyzek, bérjegyzék
alapjan torténd kifizetés esetében).
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4.4 A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje

A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok lehetnek
o készpénzallomanyt novelo és
o készpénzallomanyt csokkentd tételek.

A készpénzallomanyt néveld pénzmozgdasok eredhetnek
o kozvetleniil a hazipénztarba fizetett tagdijbol, sportkori hozzajarulasbol és egyéb bevételbol,
o bankbol torténd készpénzfelvételbol.

A banki készpénzfelvétel jogcimei a kovetkezok lehetnek:
targyi eszk0z beszerzésre,

egyeb beszerzésre,

szolgaltatasok kifizetésére,

munkabér, megbizasi dij eldlegfizetésre.

Egyéb jogcimen torténd készpénzfelvételt csak az elndk engedélyezhet. A banki készpénzfelvétel
jogcimét a pénztarnyilvantartasba be kell jegyezni.

A készpénzallomanyt csokkento tételek:
o targyi eszkdz beszerzés,
egyéb beszerzés,
szolgaltatasok kiegyenlitése,
munkabér, megbizasi dij eldleg kifizetés,
kikiildetéssel kapcsolatos koltségek fedezetére, napidijra.

4.4 Elszamolasi elélegek kiadasa, elszamolasa

Pénz elszamolasra csak utalvanyozasra jogosult személyek engedélyével adhato:
e a Szakszovetség miikodtetésére,

beszerzésekre,

kikiildetési koltségekre,

sportrendezvényekre,

egyéb engedélyezett kiadasokra.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoloan utalvanyozott bizonylat alapjan lehet kifizetni, amelyen az
Osszeg rendeltetése (jogcime) €s az elszamolas hatarideje is fel van tiintetve.

Ugyanazon személy elszamolasra Gjabb Osszeget csak akkor kaphat, ha az eléz6 eldleggel mar

elszdmolt.

Az elszamolasi eldlegekrol a pénztaros kdteles nyilvantartast vezetni az alabbi adatokkal:
e pénzt felvevo neve,

pénzfelvétel idépontja,

kiadasi pénztarbizonylat szama,

kiadas jogcime,

elszdmolésra felvett 6sszeg,

elszamolasi hatarido,

elszamolas idépontja,

ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

bevételezés sorszama.

4.5 A pénztar zarasa, pénzjelentés készitése

A pénztari nyilvantartast a pénztarnaploban kell vezetni.
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A pénztarjelentés lehet szamitogépes program altal eléallitott bizonylat vagy papir alapi nyomtatvany.
A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést azonnal, a felmeriilésiik sorrendjében be kell
rogzitenie, illetve be kell jegyeznie a pénztarnaploba.

A pénztarnaplokat a honap utolsé napjan minden esetben le kell zarni és a pénztarjelentést ki kell
nyomtatni.

Pénztarzaras

A pénztarzarasnal meg kell allapitani:
e akészpénzallomanyt cimletenkénti bontasban,
e apénztarnaplo alapjan a bevételek és a kiadasok végdsszegét,
¢ majd az el6z6 (nyitd) készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztari nyilvantartds szerinti
zard egyenleget.

A pénztarjelentésben megallapitott zard egyenleget egyeztetni kell a tényleges pénzallomannyal. A
pénztarosnak és a pénztarellendrnek az egyeztetés megtorténtét és a zard pénzkészlet helyességét
alairasaval igazolnia kell.

Ha az egyeztetés soran eltérés mutatkozik, annak okat azonnal fel kell deriteni. Amennyiben az eltérés
oka nem allapithatd meg, az eltérést rendezni kell. A rendezésrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A
jegyzOkonyv szerinti hianyt a pénztarosnak be kell fizetnie, a tobbletet pedig a pénztarba be kell
vételeznie.

A pénztarjelentés szamitogépes program esetén 1 példanyos, papir alapu bizonylat esetében 2 példanyos.

A pénztarjelentés:
e 1. példanya a mellékletekkel egyiitt a konyvelés példanya,
e 2. példany (papir alapt bizonylat esetében) a tombben marad.

4.6 Szigoru szamadasu nyilvantartas

A hazipénztar kezelése szempontjabdl az alabbi szamozassal ellatott nyomtatvanyokat kell szigori
szdmadasu nyomtatvanyként kezelni:

e abevételi pénztarbizonylatokat,

e akiadasi pénztarbizonylatokat,

o aszamlatomboket (készpénzfizetési, atutalasos).

A szigoru szamadasu nyilvantartasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

az atvétel datumat,

az atvett nyomtatvanyok kezdé és befejezd sorszamat,
a hasznalatba vétel idopontjat,

az atvevo alairasat,

az irattarozasra atadas idopontjat,

az irattarozasra atvevo alairdsat.

5. A bankszamlan torténé pénzforgalom

A Szakszovetség pénzeszkozeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - bankszamlan
tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében bankszamlaszerzédést kotni. A bankszamlarol
egyenliti ki tartozasait, ill. ezekre folynak be kovetelései.
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A szamvitelr6l szolo torvény 165. §. (3) bekezdésének megfelelden a pénztaros a pénzmozgassal jaro
gazdasagi eseményeket — igy a banki miiveleteket — koteles a Szakszovetség analitikus
nyilvantartasaiban rogziteni. Ennek modja, hogy a banki miiveletekrdl érkezé kivonatot atadja a
konyvelésnek, ahol azok rogzitésre keriilnek. Mivel a kivonatok bels6 tartalma és szerkezete biztositja
a folyamatos attekinthetdségét, ez megfelel a gazdasagi esemény rogzitésével kapcsolatos torvényi és
tulajdonosi elvarasoknak.

5.1 A bankszamlan torténé pénzforgalom
A Szakszovetség pénzforgalmanak lebonyolitasat az alabbi pénzforgalmi bankszdmlan keresztiil végzi:

Szamlavezetd bank: Erste Bank Zrt
Szdmlaszam: 11600006-00000000-41595084

A Szakszovetség bankszamlaja feletti rendelkezésre az elndk jogosult. A bankszamla feletti rendelkezés
a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

e irasban, atutalasi megbizas kitdltésével,

o elektronikusan

e ¢s szamitdgép utjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlardl készpénz felvétel banki nyomtatvany utjan vagy bankkartya hasznalataval lehetséges.

5.2 A készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalom

A készpénzben tartott pénzeszk6zokbol a bankszamlara befizetés torténik, ha
o készpénzes bevételt vesz at a hazipénztar,
e ha a hazipénztari keret tillépése kovetkezne be,
e ¢s minden esetben, ha azt az elndkség elrendeli.

A bankszamlan tartott pénzeszkozbdl a hazipénztarba felvétel torténhet a szabalyozott jogcimek szerinti
pénzfelvétellel.

6. Mellékletek
Mellékletek listaja:

1. sz.melléklet: Megbizas pénztaros részére

2. sz.melléklet: Megbizas pénztaros-helyettes részére

3. sz.melléklet: Megbizas pénztarellendr részére

4/a sz. melléklet:  Felelosség-vallalasi nyilatkozat pénztaros részére

4/b sz. melléklet:  Feleldsség-vallalasi nyilatkozat pénztaros-helyettes részére

5. sz.melléklet: Utalvanyozésra jogosultak nyilvantartasa

6. sz.melléklet: JegyzOkonyv a hazipénztar atadas-atvételérol

7. sz.melléklet: JegyzOkonyv a hamis (hamisnak tiind) bankjegy vagy érme visszatartasarol
8. sz.melléklet: Elismervény a hamis (hamisnak tiind) bankjegy vagy érme atvételérol
9. sz.melléklet: JegyzOkonyv a hazipénztar ellendrzésérol

10. sz. melléklet: Nyilvantartas a pénztari ellenérzésekrol

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata



4, Zaro rendelkezések

1. A Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzatat a Szakszovetség Elnoksége az EU-2022/0727/12.
szdmu hatarozataval elfogadta. Az elfogadott szabalyzatban szerepld eldirasok visszamendleg,
2022. januar 1. napjatél alkalmazandok.

2. A Szakszovetségnek minden évben feliil kell vizsgalnia ezen szabalyzatat, hogy az idékdzben
bekovetkezett valtozdsok kdvethetdk legyenek.

Budapest, 2022. jalius 27.

Kiss Laszlo Németh Richard
elndk fotitkar
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1. sz. melléklet

MEGBIZAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztarosi teenddk ellatdsaval.

A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztaros munkajat onalldan, teljes anyagi feleldsség vallalasa mellett tartozik végezni,

feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizd

A megbizast atvettem:

megbizott

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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2.52. melléklet

MEGBIZAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztaros-helyettesi teendék ellatasaval.

A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztaros-helyettes munkajat onalldan, teljes anyagi felelésség vallalasa mellett tartozik

végezni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizd

A megbizast atvettem.

megbizott

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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3. sz. melléklet

MEGBIZAS

részére

A mai napon megbizom Ont a pénztarellendri teenddk ellatasaval.

A megbizas visszavonasig érvényes.

A pénztarellendri teenddket 6nalldan, a Ptk. szerinti feleldsség vallalasa mellett tartozik

végezni, feladatat a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

megbizd

A megbizast atvettem.

megbizott

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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4/a sz. melléklet

FELELOSSEG-VALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros kijelentem, hogy a Magyar

Floorball Szakszovetség pénzkezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi feleldsséggel

tartozom.

Kelt:

pénztaros

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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4/b sz. melléklet

FELELOSSEG-VALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros-helyettes kijelentem, hogy a

Magyar Floorball Szakszdvetség pénzkezelési szabalyzatat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo6 hazipénztarért teljes anyagi feleldsséggel

tartozom.

Kelt:

pénztaros-helyettes

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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5. sz. melléklet

Utalvanyozasra jogosultak nyilvantartasa

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatanak utalvanyozasara jogosultak:
Neév Alairas

2 A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak
Nev Alairas

3. Hazipénztari ellenorok
Neév Alairas

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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6. sz. melléklet

Jegyzokonyv a hazipénztar atadas-atvételérol

Felvéve a Magyar Floorball Szakszovetség pénztar helyiségében.

(Cim: Magyar Sport Haza, 1146 Budapest, Istvanmezei tt 1-3. 11/207.) év ho
napjan.
Targy: Hazipénztar dtadas-atvétele

Atadas-atvétel oka:

Jelen vannak: atadd

atvevo

pénztarellendr

Atadasra Keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a kdnyv szerinti (valos
¢s pénztarjelentés) eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szamadasi kotelezettségii nyomtatvanyok:

- Bevételi pénztarbizonylat utolsoként felhasznalt sorszam

- Kiadasi pénztarbizonylat utolsoként felhasznalt sorszam

- Pénztarjelentés utolsoként felhasznalt sorszam

A fenti bizonylatok felhasznéalatlan tombjei a szigori szadmadasi nyomtatvanyok
nyilvantartdsai szerint kertiltek atadéasra

FEltérés nincs / Az alabbi eltéréssel:

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, ill. atvettem.

atado atvevo

pénztéarellendr

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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7. sz. melléklet

Jegyzokonyv a hamis (hamisnak tiing) bankjegy vagy érme visszatartasarol

Felvéve a Magyar Floorball Szakszovetség pénztar helyiségében.

(Cim: Magyar Sport Haza, 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3. 11/207.) v ho
napjan.
Targy: Hamis, illetve hamisnak 14tsz6 bankjegy (érme) visszatartdsa
Jelen vannak: befizetd
pénztaros

A mai napon megjelent a pénztarosnal

(lakcime: , Szem.ig. szama )

A pénztaros véleménye szerint a Ft cimletii sorozat €s a

sorszamu bankjegy/érme hamis, vagy hamisnak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét év ho napjan,

-t6l kapta helységben (telepiilés,
cim).
A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, és errdl a sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizeto részére.

pénztaros befizetd

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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8. sz. melléklet

Elismervény a hamis (hamisnak tiind) bankjegy vagy érme atvételérol

Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon

szem.ig.sz.

(lakcim) alatti lakostol az alabbi részletezés szerinti hamis, illetve hamisnak 1atszo

bankjegyet/érmét atvettiik.

Bankjegy

Darabszam Cimlet - -
Sorozatszam Sorszam

A fenti bankjegy / érme MNB részére torténd atadasarol soron kiviil intézkediink.

Kelt:

pénztaros

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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9. sz. melleklet
Jegyzokonyv

a hazipénztar ellendrzésérol

Ellendrzott idészak: év h6  nap —tdl év ho  napig.

Az ellen6rzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére.
Az ellen6rzott idészakban pénztarzaras tortént.

A hazipénztari be- és kifizetések bizonylatai
ﬂ a hazipénztari befizetésekhez minden esetben eldirdsoknak megfeleld bizonylat Aallt
rendelkezésre, azokrol a bevételi pénztarbizonylat minden esetben kiallitasra keriilt,
a kovetkez6  hazipénztari  befizetésekhez nem  késziilt megfelelé Dbizonylat:
, nem készitették el a bevételi pénztarbizonylatot:

I:l a hazipénztari kifizetések minden esetben utalvanyozas alapjan, a kiallitott kiadasi
pénztarbizonylat szerint torténtek,
a hazipénztari kifizetések nem megfeleléen bizonylatoltak a kovetkezd esetekben:

A pénztarjelentésbe

a hazipénztari be- és kifizetéseket, megfeleld idoben bevezették,

a hazipénztari be- és kifizetések a pénztarjelentésben hianyosan szerepelnek a kovetkezo
esetekben:

A hazipénztar zarasa
a pénzkezelési szabdlyzatnak megfeleléen minden esetben megtortént,
-kor nem tortént meg.

A hazipénztar zard pénzkészletét megszamlalassal -an ellendriztem.

A hazipénztar zaré pénzkészlete ellendrzéskor
nem haladta meg a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket
meghaladta a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket.
a hazipénztarban kimutatott pénzkészlet és a ténylegesen meglévo pénzkészlet megegyezett.
a hazipénztarban kimutatott pénzkészlet ¢és a ténylegesen meglévd pénzkészlet eltérést
mutatott, mégpedig

A bankszamlarél torténé pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime
meghatarozasra kertilt.
nem kertilt meghatarozasra az alabbi esetekben

Kelt :

pénztarellenor

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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10. sz. melléklet

Nyilvantartas a pénztari ellendrzésekrol

A Magyar Floorball Szakszévetség pénztaraban
(Magyar Sport Haza, 1146 Budapest, Istvanmezei Gt 1-3. 11/207.)

év

- év

_|g

terjedd idészakban az aldbbi pénztari ellendrzések torténtek.

Ellen6rzés Ellenér oo Jegyz6konyv Ellenér
. . Ellendrzés célja . (s

datuma személye szama alairasa
1
2
3
4
5

Magyar Floorball Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzata
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4, Zaro rendelkezések

1. A Szakszovetség Pénzkezelési Szabalyzatat a Szakszovetség Elnoksége az EU-2022/0727/12.
szam\ hatdrozataval elfogadta. Az elfogadott szabalyzatban szerepld eléirdsok visszamenéleg,
2022. januér 1. napjatél alkalmazandok.

2. A Szakszovetségnek minden évben feliil kell vizsgélnia ezen szabalyzatét, hogy az id6kozben
bekovetkezett véltozasok kovetheték legyenek.

Budapest, 2022. jalius 27.
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Kiss Lész16 - */Németh Richard =~ ¢
elnok fotitkar
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